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SUOMEN AKATEMIA

Rekisterdityminen ja kirjautuminen

1. Uuden kayttdjan rekisteroityminen
HAKA-federaatioon kuuluva suomalaisen korkeakoulun edustaja voi rekisteroitya verkkoasiointiin HAKA-
tunnistautumisen avulla, jolloin verkkoasioinnissa on kdytdssa oman korkeakoulun tunnus ja salasana.

Muut kuin HAKA-kayttdjat rekisteroityvat uuden kayttajan Rekisteroidy-linkista.
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Tuettuja selaimia ovat
Internet Explorer 9 tai uudempi
Firefox 45 tai uudempi Sahkopostiosoite: “ |
Safarn 9 tai uudempi

Oletko unohtanut Suomen Akatemian Salasana: | |
asiointitunnuksesi salasanan?
Pywda uusi =alasanas
Kirjaudu

Uusi kdyttdja
Bekisterdidy
(el HAKA-kayttajille)

HAKA-kdyttdjdlle
HAKA-kayttaja voi kirjautua jarjestelmaan myos
zahkdpostiosoitteella ja rekisteraidylla =alasanalla
(Kinautuminen verkkoasiointin). Uuden HAKA-kaytta1an
tulee rekisterditymisen yhteydesss asettas salasana tata
varten. HAKA-tunnulksilla jo rekisteroityneen/kirjautuneen

0
henkilan tulee myts antaa =alaszana =illoin, kun omia tietoja Haka
paivitetadn verkkoasioinnissa.

Suomen Akatemian kotisivu
Chieita kirjautumiseen ia rekisterditymiseen
Kyey 1a anna palautetta

Verkkopalveluun rekisteroityessa taytetaan perustiedot-, asiantuntemus- ja CV-vélilehdet. Tahdella
merkityt tiedot ovat pakollisia. Tiedot tallennetaan jokaisella sivulla erikseen sivun alareunassa olevasta
Tallenna-painikkeesta.



fa

SUOMEN AKATEMIA

1.4.2019

Perustiedot-valilehdellad taytetddan omat ja organisaation tiedot. HAKAIla rekisterdityneelle kayttajalle

tuodaan automaattisesti nimi, henkil6tunnus ja kotiorganisaatio.

e Henkildtunnus on pakollinen Suomen kansalaisille.

e Jos Organisaatio-valintalistalta ei I6ydy omaa organisaatiota, valitaan listan lopussa oleva

muu organisaatio ja sy6tetdan organisaation nimi listan alla olevaan kenttaan.

Rekisterdidy Suomen Akatemian sahkdisen asioinnin kiiyttéijiiksi

Perustiedot Asiantuntemus cv

Henkilotiedot

Henkildnumero

Sukunimi® |

Etunimi* |

Sukupuoli* O Mies O Nainen

Kansalaisuus *

| Rekisteriseloste

Henkilotunnus (* kun kansalaisuus = Suomi) |
Syntymadaika™® |

| (pp.kk.vvvy)

Asiointikieli®

Nykyinen tehtdava*

Nykyinen tehtivd englanniksi*

Matkapuhelin®

Muu puhelin

Organisaatiotiedot

Organisaatio®

Organisaatio, muu
Laitos

Toimipaikan osoitetiedot

Postiosoite®

Postinumero ja toimipaikka®

Maa *

Muiden kuin HAKA-kayttajien tulee lisdksi antaa jarjestelman kayttdjatunnuksena toimiva sahkodpostiosoite

ja vahintaan 10 merkkia pitka salasana.

Jarjestelman kayttdjatunnuksena toimii sshkdpostiosoite. Mikali salasana joskus unohtuu, salasanan muistutusposti Ihetetdan tahan
sahkdpostiosoitteeseen.

Sdhkdpostiosoite |

Sdhkdpostiosoite uudelleen |

Piitosilmoitus toimitetaan™* () sahkoisesti () Postitse

Saamani myonteiset rahoituspaitikset saa julkaista Akatemian ;]
verkkosivuilla.* Asetettu:

Peruuta Tallenna
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Asiantuntemus-valilehdella taytetddn asiantuntemus valitsemalla oikea tutkimusala tai -alat listalta.

Asiasanat kirjoitetaan niille varattuun kenttaan.

Perustiedot Asiantuntemus cv

0
Asiantuntemus
Tutkimusalat

[Arkkitehtuuri =)
Asiasanat vhdyskuntasuunnittelu, |
Annan luvan tietojeni (etunimi,
sukunimi, organisaatio)
julkaisemiseen Suomen ~ w Y
Akatemian verkkosivuilla Kylld L Ei
rahoituspddtiksen tekemisen
jalkeen.

| Peruuta | | Tallenna

CV-tiedosto liitetaan CV-valilehdelle pdf-tiedostona Liitd CV -painikkeesta. Jos CV-tiedosto korvataan

uudella tiedostolla, tulee se nimeta erinimiseksi kuin entinen CV-tiedosto.

Tutkintojen, dosentuurien ja professuurien tiedot lisatdaan Lisaa rivi -painikkeella.

Perustiedot Asiantuntemus

()

cv

Vapaamuotoinen CV liitetiedostona

Ansioluettelo laaditaan Akatemian ohjeiden mukaisesti, kts. http://www.aka.fi/fi/rahoitus/hae-rahoitusta/ohjehakemisto/ansioluettelo/ Valitse CV -tiedosto
omalta tietokoneeltasi ja liitd se "Liita CV" -napista.
Sallittu tiedostomuoto on Adobe PDF (.pdf).

[ Liita cv

. [ Virheellinen tiedostotyyppi ]

Tutkinnot

Suorituspaikka

Dosentuurit

Suorituspaikka

Professuurit

Tutkinto

Ala

Ala Suorituspdiva

Suorituspadivd

Lisdtiedot

Lisdtiedot
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2. Rekisteroityneen kayttajan kirjautuminen
Rekisteroityneet kayttajat kirjautuvat verkkoasiointiin joko kdyttden suomalaisten korkeakoulujen yhteista
HAKA-tunnistautumista tai kayttden erillista kayttajatunnusta ja salasanaa.

Jos HAKA-kirjautuminen jostain syysta ei toimi, on kdyttajan mahdollista kirjautua myos kayttdjatunnuksella
ja salasanalla. Uuden salasanan voi pyytaa linkista Pyyda uusi salasana.
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SUOMEN AKATEMIA

Tuettuja selaimia ovat
Internet Explorer 9 tai uudempi
Firefox 45 tai uudempi Sahkipostiosoite: H
Safari 9 tai uudempi

Oletko unohtanut Suomen Akatemian Salazana: ‘ |
asiointitunnuksesi salasanan?
Pyyda uusi salazana
Kirjaudu

Uusi kayttdja
Relkisterdidy
(el HAKA-layttasille)

HAKA-kayttajalle
HAKA-kayttdja voi kirjautua jarestelmaan myos
sahkdpostiosoitteella ja rekisteraidylld salasanalla
(Kirjautuminen verkkoasiointiin). Uuden HAKA-kayttajan
tulee rekisterditymisen yhteyde=z=3 asettaa =ala=zana tata
varten. HAKA-tunnuksilla jo rekisterdityneen/kirjautuneen

Fam
henkilén tulee myds antaa salazana silloin, kun omia tietoja Haké)

pdivitetdan verkkoasioinnissa.

Suomen Akatemian kotizivu
Chieita kirfautumiseen 1a rekisterditymizeen
Kyezy ja anna palautetta

3. Tilin lukkiutuminen
Jos yritat kirjautua vaarilla tunnuksilla useamman kerran, tili lukkiutuu noin 30 minuutiksi.

4. Kayttajatunnuksen (sahkopostiosoite) vaihtuminen
Jos sdhkopostiosoitteesi vaihtuu, vaihda itse uudet tiedot jarjestelmaan vanhan tunnuksen ollessa kaytossa
tai ilmoita asiasta Akatemian_Helpdeskiin (Kysymykset ja palaute)




